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SUPASSlE

So planen Sie die gute Laune

Checkliste zur Fest-Vorbereitung

Termin, Zeitraum

Gesamtleitung, Festkommitee

Zeitplan Vorbereitung

Programmgestaltung

Personalbeschaffung

Speisen und Getrdnke

Musik-Kapellen

Budget festlegen

Einnahmen aus Eintritt, Verzehr, Tombola-Lose,
Anzeigen in Festschrift etc.

Ausgaben fir Mieten, Personal, Musiker,
Gebithren, Werbemittel

Lieferanten fiir Getranke:

Lieferant fiir Speisen: Festwirt mit kompletter
technischer Ausstattung

Metzger, Backer, Lebensmittel-Handler

Festausstattung, Festmobiliar

Musik-Kapelle/n

Sanitdtsdienst

Schankerlaubnis

Polizeistunde

Verkehrsregelung

Abgaben Suisa

Versicherungsschutz

Zelt

Bestuhlung

Beleuchtung

Dekoration

Kiihl- und Schrank-Ausstattung fiir Getranke

Glaser, Geschirr, Besteck, Tabletts, Bottlang Fest

Spilbecken mit Splilgerét

Kiihl- und Koch-, Brat-, Grill-Ausstattung

Vor-/Zubereitungs-Mdbel

Lager-Regale/Staumdébel

Beschallung, Lautsprecher-Anlage
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So planen Sie die gute Laune

Checkliste zur Fest-Vorbereitung
Werbe/Einladen

Festschrift (Anzeigen-Werbetrdger)

Programmheft

Anzeigen

Plakate

Handzettel

gezielte Briefe an Prominente

Presse-Information

Lautsprecher-Wagen

Presse-Fotograf

Herstellen/Drucken

Hinweise Parkplatzz, Toiletten

Speisekarten

Preisschilder

Wegweiser

Personal flir Zeltaufbau und —abbau

Los-/Bon-Verkauf

Speisen-/Getrdnke-Ausgabe

Speisen-Vorbereitung

Aufsicht, Ordnung

Zapfen, Servieren, Spiilen

Aufrdumen

Einweiser Parkplatz

Beschaffen

Tombola-Gewinne

Tombola-Lose

Eintrittskarten

Verzehr-Bons

Fahnchen, Mitzen, Luftballons

Einweg- Geschirr/-Besteck/-Becher

Festmobiliar

Servietten, Tischtiicher

Versorgen/Entisorgen

Strom, Gas, Wasser

Abfall-Behélter

Toilettenwagen/-container

Waschmaglichkeiten

Alle technischen Gerate rechtzeitig (iberpriifen

Strom, Gas, Wasser

Kihlschrank, Ausschank, Kochgerdte

Lautsprecher-Anlage, Beleuchtung







